Muzeum Gdanska ogtasza nabdr na

STANOWISKO DS. FINANSOWO-KSIEGOWYCH

NAJWAZNIEJSZE OBOWIAZKI
1.

9

Zarzagdzanie procesem sprzedazy od strony ksiegowej/ewidencja sprzedazy (w tym fakturowanie sprzedazy, rozliczanie
jej w ramach biezacej, bezposredniej wspotpracy z pracownikami oddziatéw Muzeum)

Wystawianie dokumentéw ksiegowych zwigzanych ze sprzedaza (w tym: faktur sprzedazy, faktur wewnetrznych, not
obcigzeniowych iinnych)

Dekretowanie i ksiegowanie dokumentow kosztowych i przychodowych

Ksiegowanie i uzgadnianie ewidencji ksiegowej wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych projektow
zewnetrznych

Rozliczanie podatku VAT - rejestry sprzedazy, jpk

Rozliczanie podatku u Zrédta — rozpoznanie i terminowe odprowadzenie do aparatu skarbowego

Monitorowanie stanu naleznosci (w tym: wysytanie wezwan do zaptaty, not odsetkowych, potwierdzen i uzgodnien sald
z kontrahentami)

Bezposrednie kontaktowanie sie z przedstawicielami serwisu kas i drukarek fiskalnych w sprawie biezgacych
przegladow urzadzen zgodnie z obowigzujgcymi terminami

Przygotowywanie sprawozdan na potrzeby raportowania do GUS w zakresie swoich obowigzkéw

10. Wspétpraca z innymi dziatami Muzeum w zakresie ksiggowosci
11. Comiesieczne uzgadnianie kont rozrachunkowych i biezace rozliczanie rozrachunkéw kont zespotu ,,2”

WARUNKI ZATRUDNIENIA
1.

opwnN

Planuje sie zatrudnienie na stanowisku specjalisty/specjalistki ds. finansowo-ksiegowych jednej osoby od 1 kwietnia
2026 lub pdzniej zgodnie z dostepnosciag wybranego kandydata.

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace na peten etat.

Praca stacjonarna w siedzibie Muzeum Gdanska z mozliwosciag pracy zdalnej okazjonalne;j.

Praca w budynkach z ograniczona dostgpnoscia architektoniczna (obiekty zabytkowe).

Na wynagrodzenie miesieczne sktada sie wynagrodzenie zasadnicze od 6.000 zt do 6.400 zt brutto oraz dodatek
stazowy pomiedzy 5% a 20% wynagrodzenia zasadniczego w zaleznosci od udokumentowanego stazu pracy.

WYMOGI WOBEC KANDYDATOW

arwd =

Wyksztatcenie: srednie lub wyzsze, mile widziane kierunkowe

Doswiadczenie: co najmniej 5 lat pracy na stanowisku o podobnym zakresie obowigzkéw
Mile widziane doswiadczenie pracy w instytucjach finanséw publicznych

Znajomosc¢ podstawowych przepiséw dotyczacych dziatalnosci instytucji kultury — muzedw.
Znajomos$¢ obowigzujacych przepiséw z zakresu finanséw publicznych, ustawy o rachunkowosci, podatku VAT,
ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej

Znajomos¢ obstugi programu Symfonia

Umiejetnosc¢ pracy w zespole

Doktadnos¢ i systematycznosé

. Zaangazowanie w wykonywang prace

0. Znajomos¢ jezyka polskiego

REKRUTACJA
1.

2.
3.
4.

Osoby zainteresowane ofertg sg proszone o przestanie CV z danymi kontaktowymi i zgoda na przetwarzanie danych
osobowych na adres rekrutacja@muzeumgdansk.pl do dnia 15 marca 2026.

Spotkania z wybranymi kandydatami odbeda sie stacjonarnie w Ratuszu Gtéwnego Miasta.

Muzeum Gdanska zastrzega sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi osobami.

Dyrektor Muzeum Gdanska moze podja¢ decyzje o uniewaznieniu rekrutacji bez podawania przyczyny.

DODATKOWE INFORMACIJE
Dodatkowe informacje dotyczace procedur rekrutacyjnych i zasad wynagradzania znajdujg sie na stronie BIP Muzeum Gdariska
https://bip.muzeumgdansk.pl/praca/oferty-pracy/
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